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ĐỊA ĐIỂM ĐĂNG KÝ
Hộ kinh doanh nộp hồ sơ tại Cơ quan
đăng ký kinh doanh cấp tỉnh nơi doanh
nghiệp dự định đặt trụ sở chính (có thể
nộp trực tuyến trên Cổng thông tin quốc
gia về đăng ký doanh nghiệp).

DOANH NGHIỆP
TƯ NHÂN

Giấy đề nghị đăng ký doanh
nghiệp.
Bản sao Giấy chứng nhận
đăng ký hộ kinh doanh. 
Bản sao giấy tờ pháp lý của
cá nhân đối với chủ doanh
nghiệp tư nhân (Trừ trường
hợp kê khai số định danh cá
nhân).

CÔNG TY 
HỢP DANH

Giấy đề nghị đăng ký doanh
nghiệp.
Điều lệ công ty.
Danh sách thành viên; danh
sách chủ sở hữu hưởng lợi của
doanh nghiệp (nếu có)
Bản sao giấy tờ pháp lý của cá
nhân/tổ chức  tham gia (trừ
trường hợp kê khai số định danh
cá nhân).
Bản sao Giấy chứng nhận đăng
ký đầu tư  đối với nhà đầu tư
nước ngoài (nếu có).
Bản sao Giấy chứng nhận đăng
ký hộ kinh doanh.

CÔNG TY TRÁCH
NHIỆM HỮU HẠN

Giấy đề nghị đăng ký doanh
nghiệp.
Điều lệ công ty.
Danh sách thành viên; danh
sách chủ sở hữu hưởng lợi của
doanh nghiệp (nếu có).
Bản sao giấy tờ pháp lý của cá
nhân/tổ chức tham gia (trừ
trường hợp kê khai số định
danh cá nhân).
Giấy chứng nhận đăng ký đầu
tư đối với nhà đầu tư nước
ngoài (nếu có).
Bản sao Giấy chứng nhận
đăng ký hộ kinh doanh.

CÔNG TY CỔ PHẦN

Giấy đề nghị đăng ký doanh
nghiệp.
Điều lệ công ty.
Danh sách cổ đông sáng lập;
danh sách cổ đông là nhà đầu
tư nước ngoài; danh sách chủ
sở hữu hưởng lợi của doanh
nghiệp (nếu có).
Bản sao giấy tờ pháp lý của cá
nhân/tổ chức tham gia (trừ
trường hợp kê khai số định
danh cá nhân).
Giấy chứng nhận đăng ký đầu
tư  đối với nhà đầu tư nước
ngoài (nếu có).
Bản sao Giấy chứng nhận đăng
ký hộ kinh doanh.

Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày cấp
Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Cơ quan
đăng ký kinh doanh cấp tỉnh gửi thông tin về việc
thành lập doanh nghiệp trên cơ sở chuyển đổi từ
hộ kinh doanh cho Cơ quan đăng ký kinh doanh
cấp xã nơi hộ kinh doanh đặt trụ sở.

HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
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CÁC BƯỚC THỰC HIỆN

Bước 1:Bước 1:  
Hộ kinh doanhHộ kinh doanh
chuẩn bị hồ sơchuẩn bị hồ sơ  

đăng ký thành lậpđăng ký thành lập
doanh nghiệp theodoanh nghiệp theo
loại hình lựa chọn.loại hình lựa chọn.

Bước 1: 
Hộ kinh doanh
chuẩn bị hồ sơ 

đăng ký thành lập
doanh nghiệp theo
loại hình lựa chọn.

Bước 2:Bước 2:  
Nộp hồ sơ tại CơNộp hồ sơ tại Cơ

quan đăng ký kinhquan đăng ký kinh
doanh cấp tỉnh nơidoanh cấp tỉnh nơi

đặt trụ sở chínhđặt trụ sở chính

Bước 2: 
Nộp hồ sơ tại Cơ

quan đăng ký kinh
doanh cấp tỉnh nơi

đặt trụ sở chính
Có thể nộp trực tuyếnCó thể nộp trực tuyến
trên Cổng thông tintrên Cổng thông tin
quốc gia về đăng kýquốc gia về đăng ký

doanh nghiệp.doanh nghiệp.

Có thể nộp trực tuyến
trên Cổng thông tin
quốc gia về đăng ký

doanh nghiệp.

Bước 3:Bước 3:  
Cơ quan đăng kýCơ quan đăng ký
kinh doanh cấpkinh doanh cấp
tỉnh kiểm tra vàtỉnh kiểm tra và
cấp Giấy chứngcấp Giấy chứng
nhận đăng kýnhận đăng ký
doanh nghiệp (nếudoanh nghiệp (nếu
hồ sơ hợp lệ).hồ sơ hợp lệ).

Bước 3: 
Cơ quan đăng ký
kinh doanh cấp
tỉnh kiểm tra và
cấp Giấy chứng
nhận đăng ký
doanh nghiệp (nếu
hồ sơ hợp lệ).

Bước 4:Bước 4:  
Trong 02 ngày làmTrong 02 ngày làm
việc kể từ khi cấpviệc kể từ khi cấp
Giấy chứng nhậnGiấy chứng nhận
đăng ký doanhđăng ký doanh

nghiệp, Cơ quannghiệp, Cơ quan
Đăng ký kinh doanhĐăng ký kinh doanh
cấp tỉnh gửi thôngcấp tỉnh gửi thông
tin để chấm dứt hộtin để chấm dứt hộ

kinh doanh.kinh doanh.

Bước 4: 
Trong 02 ngày làm
việc kể từ khi cấp
Giấy chứng nhận
đăng ký doanh

nghiệp, Cơ quan
Đăng ký kinh doanh
cấp tỉnh gửi thông
tin để chấm dứt hộ

kinh doanh.

Bước 5:Bước 5:  
Đăng tải thông tinĐăng tải thông tin
đăng ký doanhđăng ký doanh
nghiệp trên Cổngnghiệp trên Cổng
thông tin quốc giathông tin quốc gia
về đăng ký doanhvề đăng ký doanh
nghiệp.nghiệp.

Bước 5: 
Đăng tải thông tin
đăng ký doanh
nghiệp trên Cổng
thông tin quốc gia
về đăng ký doanh
nghiệp.

Bước 6:Bước 6:  
Thực hiện thủ tụcThực hiện thủ tục
về thuế, khắc dấuvề thuế, khắc dấu
và công bố mẫuvà công bố mẫu

dấu (nếu có).dấu (nếu có).

Bước 6: 
Thực hiện thủ tục
về thuế, khắc dấu
và công bố mẫu

dấu (nếu có).

CHẤM DỨT HOẠT ĐỘNG HỘ KINH DOANHCHẤM DỨT HOẠT ĐỘNG HỘ KINH DOANH
SAU KHI CHUYỂN ĐỔISAU KHI CHUYỂN ĐỔI

CHẤM DỨT HOẠT ĐỘNG HỘ KINH DOANH
SAU KHI CHUYỂN ĐỔI

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã sẽ:Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã sẽ:
1. 1. Gửi thông tin về việc chấm dứt hộ kinh doanh cho Cơ quan thuế.Gửi thông tin về việc chấm dứt hộ kinh doanh cho Cơ quan thuế.
2.2. Đăng thông báo về việc hộ kinh doanh làm thủ tục chấm dứt hoạt động Đăng thông báo về việc hộ kinh doanh làm thủ tục chấm dứt hoạt động
trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.
3. 3. Cập nhật trạng thái pháp lý của hộ kinh doanh sang “đang làm thủ tụcCập nhật trạng thái pháp lý của hộ kinh doanh sang “đang làm thủ tục
chấm dứt”. Sau khi Cơ quan thuế xác nhận hộ kinh doanh đã hoàn thànhchấm dứt”. Sau khi Cơ quan thuế xác nhận hộ kinh doanh đã hoàn thành
nghĩa vụ thuế, gửi thông tin lại cho Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã.nghĩa vụ thuế, gửi thông tin lại cho Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã.
  

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã sẽ:
1. Gửi thông tin về việc chấm dứt hộ kinh doanh cho Cơ quan thuế.
2. Đăng thông báo về việc hộ kinh doanh làm thủ tục chấm dứt hoạt động
trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.
3. Cập nhật trạng thái pháp lý của hộ kinh doanh sang “đang làm thủ tục
chấm dứt”. Sau khi Cơ quan thuế xác nhận hộ kinh doanh đã hoàn thành
nghĩa vụ thuế, gửi thông tin lại cho Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã.
 Trong vòng 03 ngày làm việc kể từ khi nhận được xác nhận từ cơ quan thuế, Cơ quan
đăng ký kinh doanh cấp xã sẽ chuyển trạng thái pháp lý của hộ kinh doanh thành
“đã chấm dứt hoạt động” trên Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký hộ kinh doanh.

- Doanh nghiệp sẽ được cấp mã- Doanh nghiệp sẽ được cấp mã
số thuế mới theo giấy chứngsố thuế mới theo giấy chứng
nhận đăng ký doanh nghiệp;nhận đăng ký doanh nghiệp;
- Mã số thuế của người đại diện- Mã số thuế của người đại diện
hộ kinh doanh, đại diện hộ giahộ kinh doanh, đại diện hộ gia
đình, mã số thuế của cá nhânđình, mã số thuế của cá nhân
không bị chẩm dứt hiệu lực vàkhông bị chẩm dứt hiệu lực và
tiếp tục được sử dụng để thựctiếp tục được sử dụng để thực
hiện các nghĩa vụ thuế khác củahiện các nghĩa vụ thuế khác của
cá nhân đó.cá nhân đó.

- Doanh nghiệp sẽ được cấp mã
số thuế mới theo giấy chứng
nhận đăng ký doanh nghiệp;
- Mã số thuế của người đại diện
hộ kinh doanh, đại diện hộ gia
đình, mã số thuế của cá nhân
không bị chẩm dứt hiệu lực và
tiếp tục được sử dụng để thực
hiện các nghĩa vụ thuế khác của
cá nhân đó.

Hộ kinh doanh phải hoàn thànhHộ kinh doanh phải hoàn thành
nghĩa vụ thuế với cơ quan thuếnghĩa vụ thuế với cơ quan thuế
quản lý trực tiếp hoặc có vănquản lý trực tiếp hoặc có văn
bản gửi cơ quan thuế cam kếtbản gửi cơ quan thuế cam kết
doanh nghiệp nhỏ và vừadoanh nghiệp nhỏ và vừa
chuyển đổi từ hộ kinh doanh kếchuyển đổi từ hộ kinh doanh kế
thừa toàn bộ nghĩa vụ thuế củathừa toàn bộ nghĩa vụ thuế của
hộ kinh doanh theo quy định củahộ kinh doanh theo quy định của
pháp luật.pháp luật.

Hộ kinh doanh phải hoàn thành
nghĩa vụ thuế với cơ quan thuế
quản lý trực tiếp hoặc có văn
bản gửi cơ quan thuế cam kết
doanh nghiệp nhỏ và vừa
chuyển đổi từ hộ kinh doanh kế
thừa toàn bộ nghĩa vụ thuế của
hộ kinh doanh theo quy định của
pháp luật.

LƯU Ý QUAN TRỌNGLƯU Ý QUAN TRỌNGLƯU Ý QUAN TRỌNG

Về mã số thuế Về nghĩa vụ thuế

KẾT QUẢ PHÁP LÝKẾT QUẢ PHÁP LÝKẾT QUẢ PHÁP LÝ
Hộ kinh doanh cũ được chấm dứt ngay khi nhận doanh nghiệp mới
Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp
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